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LLAMADO A SELECCION DE CARGO TECNICO GENERAL - 2016
Fecha limite y lugar de recepcion de las postulaciones: Desde el 28/09 al 12/10/2016, de 08:00 a
14:00hs., en el Departamento de Recursos Humanos de la Facultad de Ciencias
Econdmicas. Persona responsable de la recepcion: Lic. Leticia Adorno

Descripcion:

La Facultad de Ciencias Econdmicas llama a seleccién de funcionario para la Unidad de
Comunicacion y Prensa en Casa Matriz, segun detalle:

I. Puesto: 01 TECNICO GENERAL

A- Funciones principales

a) \ FUNCIONES

e Coordinar y dirigir todas las pautas periodisticas de las distintas actividades que se
realizan en las dependencias de la Facultad.

e Planificar, organizar y coordinar las actividades de recoleccion de informacion publica
de la FCE.

e Planificar, coordinar y supervisar la publicacion de los érganos informativos internos.

e Supervisar y coordinar campafias de promocidn y difusion de las actividades de la
Facultad.

e Coordinar los servicios fotograficos, ruedas de prensa, entrevistas y encuestas.

e Elaborar informacién para guias externas de diferentes medios de comunicacion.

e Dirigir y supervisar la creacién y disefio de la publicacién de revistas, catalogos,
boletines electrénicos y folletos de la FCE.

e Cumplir las normativas, reglamentaciones y disposiciones establecidas por la
Institucion.
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B- Perfil del Cargo

a) | CONOCIMIENTOS

e Estudiante de los ultimos aios de la carrera de Ciencias de la Comunicacion de la Facultad de
Filosofia-UNA

e Promedio académico universitario, minimo cuatro (3,5) de cinco (5)

e Conocimiento y buen manejo de las disposiciones legales inherentes a la Facultad de Ciencias
Econémicas-UNA.

e Conocimiento y buen manejo de ofimaticas (Word, Excel, PowerPoint e Internet).

e Conocimiento de prensa institucional

b) | EXPERIENCIAS

e Minimo de 10 afos de ejercicio profesional en el sector privado.
e Minimo de 8 afios de ejercicio profesional en el sector publico

<) | DESTREZAS

e Capacidad para trabajar en equipo y para liderar grupos de personas
e Facilidad de comunicacién

e (Capacidad para resolver problemas

e (Capacidad negociadora

e Capacidad para trabajar bajo presién

e Capacidad de relacionamiento social e interpersonal

d) | ACTITUDES

e Liderazgo de grupo

e Responsabilidad

e Proactivo

e Tenacidad.

e Flexibilidad

e Autoconfianza, autocontrol y autodisciplina.
e Persuasivo y organizado.
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‘ RIESGOS Y CONDICIONES DE TRABAJO

Riesgos Laborales:

a) Salud

Ninguno

b) Responsabilidad

Minima, con situaciones probables de
tensidn nerviosa por las responsabilidades
del cargo.

Esfuerzo fisico requerido:

No requiere esfuerzo fisico y destrezas
especiales

Ambiente de trabajo:

Actividades en oficina, adecuadamente
iluminada, climatizada y espaciosa, en un
ambiente cémodo y confortable.

Lugar de residencia:

Asuncidn

C- Condiciones

a) | CONDICIONES

Vacancia: 01 (uno)

Modalidad de vinculacién: Contratado

Remuneracion: G 3.600.000 (Tres millones seiscientos mil
guaranies).

Tiempo de trabajo: 6 horas diarias (lunes a viernes de 14:00 a
20:00 hs)

Ambito de trabajo:

Ciudad de San Lorenzo

D- Deberan presentar las siguientes documentaciones

a) DOCUMENTACION

e Nota de postulacién al cargo (segun formato del Anexo 1).
e Curriculum Vitae detallado (seglin formato del Anexo 2).

e Foto tipo carnet

e Fotocopia de Cédula de Identidad (autenticada por escribania).
e Fotocopia de certificado de estudio de grado (autenticado por escribania).

e Fotocopias simples de titulos, certificados de cursos especiales, seminarios, congresos,

etc.

e En caso de resultar seleccionado o seleccionada debera presentar:
* Certificado de antecedentes judiciales (original)
* Certificado de antecedentes policiales (original)
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