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LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO Número de revisión: 01

Descripción de las modificaciones: emisión inicial del Manual de Funciones. Fecha de vigencia:

Desarrollar y mantener actualizado su sistema contable;

mantener actualizado el registro de sus operaciones económico-financieras;

1. Misión del Área Proporcionar los servicios generales de limpieza y apoyo logístico para la
realización de las actividades en las instalaciones del Polideportivo de la Facultad
de Ciencias Económicas.

2.  Sector de la Organización Órganos de línea

3. Relación Superior Unidad de Deportes

4. Funciones específicas.
1. Planificar y organizar, conjuntamente con el Jefe de la Unidad, las

actividades a ser realizadas, para garantizar la prestación de servicios
generales de limpieza a las dependencias del Polideportivo de la Facultad.

2. Elaborar un listado de todos los requerimientos necesarios para la ejecución
de servicios de una manera eficiente y en el momento oportuno.

3. Mantener el edificio y los jardines del Polideportivo, en condiciones de
higiene y salubridad, garantizando a los usuarios un ambiente adecuado
para la realización de actividades.

4. Mantener informado al Jefe de la Unidad acerca de las novedades en
materia de limpieza.

5. Realizar aquellas funciones que le sean encomendadas por el jefe del
Departamento.


