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1. Misidn del Area

Contribuir con las dependencias de la Facultad en el adecuado y

oportuno control

de bienes, resguardo y suministro, que

favorezcan la eficiente operacién de las distintas areas de la FCE.

2. Sector de la
Organizacion

Organos de linea - Direccién

3. Relacion Superior

Direccién Financiera

4. Relacion Inferior

5. Funciones
generales.

Planear, dirigir y controlar el funcionamiento del Sistemas de
Administracion Financiera de la Institucion (Presupuesto,
Tesoreria, Bienes Patrimoniales y Contabilidad).

Implementar las politicas, normas vy procedimientos
aprobados por el Decano que regulen la Administracion
Financiera de la Institucién.

Programar, Gestionar, registrar, controlar y evaluar los
ingresos y el destino de los fondos de la Institucién.

Coordinar las funciones de planeacién y presupuesto en
cuanto a planificacién integral, programacion, formulacién y
de evaluacién y control de resultados de la ejecucion de los
programas y del Presupuesto General de la Facultad,
elaborar informes sobre la marcha al Decano.

Coordinar las funciones de tesoreria, en cuanto a control de
ingresos, programacién de caja, transferencia de recursos,
manejo de chequeras bancarias, remesas de fondos y pagos
de obligaciones a acreedores diversos.
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6. Coordinar las funciones de contabilidad en cuanto al registro
de las operaciones econdémico-financiera de ingresos,
traspasos y egresos que se realice con motivo de la
ejecucion presupuestaria, de custodia de la documentacion
del gasto y la relativa a la emisién de estados financieros.

7. Coordinar las funciones del proceso de Administraciéon de los
Bienes de Uso de la institucién.

8. Apoyar la implementacion de unidades operativas(Centros
Financieros) en las Filiales y el CAES para agilizar los
procesos de suministro y ejecucién de recursos.2

9. Realizar aquellas funciones que las disposiciones legales le
confieran y complementariamente las que le sean
encomendadas por el Decano de la Facultad.

6. Funciones 1. Programar, organizar, controlar y evaluar el funcionamiento
especificas. de los Sistemas de Administracién de Bienes de Uso.

2. Proponer las politicas, normas y procedimientos que regulen
la administracion de bienes, su custodia y utilizacion
racional.

3. Coordinar la actualizacién permanente de los inventarios de
todas las dependencias de la Facultad, de acuerdo a las
politicas y normas establecidas.

4. Coordinar el funcionamiento de los procesos especificos de
control de inventarios de bienes muebles e inmuebles, tales
como registro de movimientos de Altas, Traspasos, Bajas, y
Ventas, asi como el de regularizacion y archivo de la
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documentacion de acreditacidn de los bienes.

5. Realizar aquellas funciones que las disposiciones legales le

confieran y complementariamente las que le sean
encomendadas por el Director.
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