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Capitulo |
De la pasantia supervisada y su finalidad

La pasantia supervisada se regira por el presente reglamento que establece un
sistema uniforme de caracter académico obligatorio para las carreras de
Economia, Administracion y Contaduria Publica de la Facultad de Ciencias
Econdmicas, en adelante FCE, de la Universidad Nacional de Asuncion, en
adelante UNA.

La pasantia supervisada es una actividad curricular obligatoria entendida como
el conjunto de actividades practicas que el profesional en formacion realiza en
una institucion, empresa publica o privada que le permita la aplicacién de
conocimientos; estrategias y herramientas asociados a su proceso de
formacion y la adquisicidn de experiencias a fin de consolidar las competencias
propias del perfil de egreso.

El objetivo general de la pasantia supervisada es vincular al estudiante con el
ambito laboral para aplicar los conocimientos, habilidades y actitudes
requeridas en la organizacién publica, privada y organismos internacionales,
para la adquisicion de experiencias en su desempefio futuro en el campo
profesional.
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La pasantia podra ser realizada en cualquiera, de las diferentes areas
contempladas en los Planes de Estudios y el pasante podra realizar las
siguientes actividades de acuerdo a las orientaciones y las exigencias de
cada carrera:

Carrera de Economia

Colaborar en trabajos de investigacion o estudios sobre la realidad econdmica y
social.

Participar en el desarrollo de planes, programas y proyectos para las pequeias y
medianas empresas.

Apoyar en asesorias al sector fiscal, monetario, de comercio exterior, ambiental,
entre otros.

Participar en la generacion de propuestas y estrategias innovadoras de desarrollo
de la economia.

Participar en actividades de asesoria y consultoria en planes, programas vy
proyectos de desarrollo e inversion.
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La pasantia podra ser realizada en cualquiera, de las diferentes areas
contempladas en los Planes de Estudios y el pasante podra realizar las
siguientes actividades de acuerdo a las orientaciones y las exigencias de
cada carrera:

Carrera de Administracion

Apoyar los procesos de planificacion, gestion y direccion propios organizaciones
publicas y privadas.

Colaborar con la entidad en la administracion efectiva de sus recursos para la
obtencion de los resultados.

Proponer la mejora de la capacidad operativa del area en el cual se desempeiia.

Colaborar en el diseio de la estructura organizacional de la empresa.

Apoyar los procesos de planificacion, desarrollo y gestion del talento humano.

Colaborar en la elaboracion de un presupuesto econdmico-financiero a fin de
lograr la rentabilidad.

Capitulo | - De la pasantia supervisada y su finalidad




Universidad Nacional de Asuncion
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS

La pasantia podra ser realizada en cualquiera, de las diferentes areas
contempladas en los Planes de Estudios y el pasante podra realizar las
siguientes actividades de acuerdo a las orientaciones y las exigencias de
cada carrera:

Carrera de Contaduria Publica
Colaborar en el desarrollo de los procesos contables y financieros, asi como en
auditoria interna de empresas comerciales, industriales, agropecuarias, de
servicios, financieras, bancos, seguros, casas de cambio, almacenes generales de
depdsitos, bolsas de valores, cooperativas y otras entidades.

Colaborar con los procesos de formalizacidon de las pequefas y medianas empresas.
Apoyar en el procesamiento de todo tipo de gestion contable.
Colaborar en trabajos de auditoria y revision de estados financieros.

Participar en la elaboracién de informes de auditorias impositivas, ambiental y
forense y auditoria en informatica, asi como en el planeamiento y el disefio de
sistemas contables.

Colaborar en el area fiscal, con inclusion del régimen laboral, de prevision social y
de preparacion de declaraciones impositivas individuales.
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Capitulo I
De los requisitos

Art. 5° Los requisitos para la realizacidon de una pasantia supervisada son:

Que los estudiantes de las carreras de la FCE podran realizar la pasantia a partir de
la matriculacion en el sexto semestre para las carreras de Economia vy
Administracion y octavo semestre para la Carrera de Contaduria Publica.

Que la Direccion de carrera designe el docente orientador que acompafara la
pasantia supervisada.

Que exista un acuerdo escrito de pasantia entre la FCE, la entidad y el estudiante.

Que el estudiante presente la documentacion requerida por la FCE para la
realizacion de la pasantia.

Capitulo Il - De los requisitos
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Capitulo lll
Del desarrollo y de la duracion de la pasantia

Art. 6° La pasantia supervisada podra realizarse en instituciones o empresas publicas
o privadas cuyas actividades se relacionen con la especialidad de la carrera.

La Direccion de la Carrera podra establecer la organizacién, empresa o
entidad en la que se podra realizar la pasantia supervisada.

El estudiante podra proponer la organizacién, empresa o entidad en la que
realizara la pasantia supervisada.

Art. 7° La duracion de la pasantia supervisada sera de un minimo de 150 horas reloj
para la carrera de Economia, de 200 horas reloj para la carrera de
Administracion y de 180 horas reloj para la carrera de Contaduria Publica.

Art. 8° El comienzo efectivo de la pasantia supervisada se podra dar en cualquier
época del afio, siempre y cuando, la carga horaria de la misma no se
superponga con el horario de clases del estudiante.

Capitulo lll - Del desarrollo y de la duracion de la pasantia
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Capitulo IV
De las competencias de los responsables

Seccion |
De la coordinacion de la FCE

La coordinacién de la pasantia supervisada estara bajo la responsabilidad
del profesor designado por la Direccion de la Carrera.

Las funciones de los profesores - coordinadores son:

= Aprobar la solicitud presentada por el estudiante y remitirla a la
Direccion de Carrera.

Realizar el seguimiento del pasante y establecer las acciones
correctivas necesarias.

Recibir la evaluacidn final del pasante, realizada por el responsable de
la entidad en la que se desarrolld la pasantia supervisada.

Recibir el informe final del pasante.

Evaluar la pasantia supervisada y remitir el resultado a la Direccion de
la Carrera.

Capitulo IV - De las competencias de los responsables
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Seccion |l
De la coordinacion de la entidad en la que se desarrolla la pasantia supervisada

Art. 10° Al coordinador de la entidad en |la que se desarrolla la pasantia supervisada
le compete:

= Supervisar las actividades del pasante conforme al plan de trabajo
acordado.

= Evaluar el desempeifio del pasante por medio de un formulario proveido
por la FCE

Capitulo IV - De las competencias de los responsables
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Seccion Il

De los estudiantes pasantes

Art. 11° Al estudiante pasante le compete:

Completar los formularios de solicitud de autorizacion y de pasantia, con los anexos
como: curriculum vitae, fotocopia de documento de identidad civil, foto tipo carnet,
ficha académica y la constancia de la institucion o empresa en la que se certifique la
aceptacion del estudiante como pasante.

Adecuarse a las exigencias de la entidad, con la que duracion de la pasantia, el
horario, el plan y el alcance del trabajo a desarrollar, los informes y la evaluacion
final.

Desarrollar la pasantia con responsabilidad, proactividad, prudencia y honestidad.
Adecuarse a las exigencias de la entidad.

El pasante debera presentar un informe sobre el trabajo realizado durante la pasantia
en el plazo de sesenta (60) dias corridos posteriores a la finalizacién la misma.

Entregar a la coordinacion de pasantia de la carrera el informe final y la evaluacién
realizada sobre su desempefo por el responsable de la entidad.

Capitulo IV - De las competencias de los responsables
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Capitulo V
Del término y reconocimiento de la pasantia supervisada

Art. 12° El periodo de pasantia supervisada finalizara una vez que el pasante haya
completado la carga horaria exigida para la carrera respectiva.

Art. 13° Se dara por terminada la pasantia supervisada en forma anticipada en los
siguientes casos:

= Por iniciativa de la entidad, cuando el pasante deje de cumplir con sus
responsabilidades.

Por iniciativa de la FCE, cuando la entidad deje de cumplir con sus
obligaciones.

Por iniciativa de la FCE, cuando el estudiante incurra en alguna falta grave que
amerite la imposicion de medidas disciplinarias.

Por iniciativa del estudiante, en caso que el mismo justifique debidamente la
terminacion anticipada.

El estudiante que trabaja en una entidad podra solicitar el reconocimiento de las
actividades que realiza en areas afines a su carrera, como pasantia supervisada,
con la presentacion de las documentaciones requeridas para el efecto.

Capitulo V — Del término y reconocimiento de la pasantia supervisada
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Capitulo VI
De la evaluacion y aprobacion de la pasantia supervisada

Art. 15° La pasantia supervisada sera evaluada mediante los siguientes informes:

* |nforme del estudiante acerca de las actividades asociadas al cumplimiento
del plan de trabajo de la pasantia, las condiciones establecidas por la
organizacion de aquellas consideraciones que estime pertinentes para
justificar el buen desarrollo de su pasantia.

Informe del Coordinador de la entidad sobre el cumplimiento de la pasantia
supervisada.

Informe del profesor-coordinador de la FCE, que debera verificar el
cumplimiento del plan de trabajo de la pasantia supervisada, de las
condiciones establecidas de las horas de pasantia asociadas a cada carrera.

La pasantia sera aprobada por la Direccion de la Carrera luego de la presentacion
y la evaluacion respectiva de los informes citados en el articulo anterior. En el
caso de las solicitudes de reconocimiento de actividades laborales realizadas en
areas afines a una carrera como pasantia supervisada, se aprobaran previo
cumplimiento de las exigencias establecidas.

Capitulo VI — De la evaluacion y aprobacidon de la pasantia supervisada
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Capitulo VIi
De la pasantia supervisada cumplida con anterioridad

Art. 17° Los estudiantes que hayan completado las actividades y la carga horaria de
pasantias con anterioridad a la aprobacidn de este reglamento podran solicitar su
reconocimiento como pasantia supervisada.

Capitulo Vil
Del registro de la pasantia supervisada

Art. 18° La pasantia supervisada, una vez cumplido el proceso, se considerara completa y
se registrara en una planilla proforma provista por la Secretaria General que
posteriormente la Direccion de la Carrera remitira a la misma.

Capitulo VIl — De la pasantia supervisada cumplida con anterioridad
Cap. Vill — Del registro de la pasantia supervisada
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Capitulo IX
De las consideraciones finales

Art. 19° La Direcciéon de la Carrera, nota mediante, solicitara la realizacion de |la pasantia
supervisada a la entidad.

Art. 20° La participacidon del personal docente en los programas de pasantia supervisada
forma parte de su carga académica y, por lo tanto, esta sometida a las normas
que la regulan.

Art. 21° La relacidon entre el estudiante pasante y la entidad en la que se realiza la
pasantia sera exclusivamente académica y no generara compromiso laboral.

Art. 22° Los costos de transporte, alimentacién y otros gastos requeridos durante el
periodo de la pasantia supervisada deberan ser cubiertos por el estudiante. La
entidad podra, sélo si lo considera conveniente, otorgar un premio pecuniario al
pasante, lo que de ninguna manera constituye un salario u otra forma de
retribucién laboral ni compromiso contractual.

Capitulo IX- De las consideraciones finales
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Capitulo IX
De las consideraciones finales

Art. 23° Las revisiones del presente reglamento seran realizadas periédicamente por la
Direccion Académica y las Direcciones de las Escuelas, quienes remitirdn las
sugerencias al Consejo Directivo de la Facultad para su posterior aprobacion.

Art. 24° Los casos no previstos en el presente reglamento seran resueltos por la
Secretaria General y puestos a conocimiento del Consejo Directivo de la
Facultad, de conformidad con lo establecido por las normativas legales vigentes

Art. 25° La pasantia supervisada entrara en vigencia a partir de la aprobacion del presente
Reglamento.

Capitulo X — De las consideraciones finales




